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भारतीय प्रबंध संस्थान संबलपुर
INDIAN INSTITUTE OF MANAGEMENT SAMBALPUR

यात्रा दावा प्रपत्र – (अंतर्राष्ट्रीय सम्मेलन हेतु)
Traveling Claim Form – (for International Conference)
कर्मचारी द्वारा भरा जाना है/ To be filled by Employee

1. [bookmark: _Hlk186715837]नाम/ Name ……………………………………………….          2. पद का नाम/ Designation ……………………………………

3.    यात्रा का उद्देश्य/ Purpose of Travel: ………………………………………………………………………….……………

A.  यात्रा का विवरण /Details of Journey:

	प्रस्थान / Departure
	आगमन / Arrival
	यात्रा का तरीका/ Mode of travel
	राशि/
Amount 
	टिप्पणी/ Remarks

	दिनांक और समय/ Date & Time
	से /From
	दिनांक और समय/ Date & Time
	को /To
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	कुल / Total (A)
	 ₹


		 
B. [bookmark: _Hlk186715944]आवास विवरण /Accommodation Details:			Forex/ INR Amount
विदेशी मुद्रा विनिमयका उल्लेख करें (mention the Forex currency exchange)

(a) प्रतिदिन दावा किए गए दिन 
Per-diem Claimed (for days):					₹……………………………….
       (b) अन्य व्यय 
Other Expenses:
(i) सम्मेलन पंजीकरण शुल्क/ Conference Registration Fee		₹ …………………………….
(ii) वीज़ा प्रोसेसिंग शुल्क / Visa Processing Fee			₹ …………………………….		
सकल राशि /Gross Amount (B)				₹ …………………………….
घटाया गया- प्राप्त यात्रा भत्ता अग्रिम की राशि, (यदि कोई हो)
C. Less- Amount of T.A. Advance received (if any)			₹ …………………………….

D. Total Claim (A + B - C):  ₹ …………………………….
  

[bookmark: _Hlk186716158]यह प्रमाणित किया जाता है कि ऊपर दी गई जानकारी मेरे ज्ञान और विश्वास के अनुसार सत्य है।
It is certified that information given above is true to the best of my knowledge and belief.
	 

[bookmark: _Hlk186716191][bookmark: _Hlk186716177]दिनांक/ Date: 	कर्मचारी का हस्ताक्षर/ 
	Signature of Employee

Note: Copy of tour approval, Boarding Pass, Conference Certificate, Actual Bills and currency exchange receipts to be attached. 
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