द्वाराः
From:
दिनांक/Date:
प्रति,
निदेशक/पीठाध्यक्ष
भा.प्र.सं.सम्बलपुर
To, 
The Director/Dean
IIM, Sambalpur

विषय/Sub.: पदभार ग्रहण रिपोर्ट / Joining Report

महोदय / Sir,

आपके पत्र क्रमांक …………………………………………………….. दिनांक .......................... की समस्त नियमों एवं शर्तों को स्वीकार करते हुए मैं आज .................................................. (पूर्वाह्न/ अपराह्न) से पद पर कार्यभार ग्रहण कर रहा/रही हूँ।/Having accepted the terms and conditions of your letter No……………………….. Dated …………………….... I am reporting for duty today, the …………………………………….(FN/AN) as ……………………..
मैं इसके साथ अपनी जन्मतिथि, शैक्षणिक योग्यता, कार्य अनुभव आदि से संबंधित प्रमाणपत्रों की प्रतियां संलग्न कर रहा/रही हूं। I am enclosing herewith the copies of the certificates regarding my date of birth, academic qualifications, work experience etc.

भवदीय
Yours Sincerely
(	                                 	)


सत्यनिष्ठा की शपथ
Oath of Allegiance
फार्म नं.1
FORM – I
मैं, ……………………………………………………………..……… (नाम), शपथ लेता//लेती हूँ / सत्यनिष्ठा से प्रतिज्ञा करता/करती हूँ कि मैं भारत और विधि द्वारा स्थापित भारत के संविधान के प्रति श्रृद्धा और सच्ची निष्ठा रखूँगा/रखूंगी, मैं भारत की प्रभुता और अखंडता को अक्षुण्ण रखूँगा/रखूँगी, तथा मैं अपने पद के कर्तव्यों का निष्ठा, ईमानदारी और निष्पक्षता के साथ पालन करूँगा/करूँगी। 
अतः हे ईश्वर मेरी सहायता करें
दिनाँकः .......................							हस्ताक्षरः ...............................
I, ……………………………………… (name), do swear/solemnly affirm that I will be faithful and bear true allegiance to India and to the Constitution of India as by law established, that I will uphold the sovereignty and integrity of India, and that I will carry out the duties of my office loyalty, honesty, and with impartiality.
So help me God*

Date:………………………..			Signature:………………………….


परिवार का विवरण/Details of Family
कर्मचारी का नाम/Name of the Employee:
कर्मचारी क्रमांक/Name of the Employee:				पद/Designation:
जन्मतिथि/Emp. No.:						नियुक्ति की तिथि/Date of Joining:
मेरे परिवार के सदस्यों का विवरण................................ तक/ Details of members of my family as on ………….
	क्रमांक/
Sl.No.
	मेरे परिवार के सदस्यों के नाम / Name of the members of family
	जन्म तिथि / 
Date of Birth
	कर्मचारी के साथ संबंध / 
Relationship with employee
	ब्लड ग्रुप/
Blood Group
	अभ्युक्ति/
Remarks

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


मैं एतद् द्वारा घोषणा करता/करती हूँ कि ऊपर दिये गये विवरण में बदलाव या जुड़ाव के बारे में कार्मिक विभाग को सूचित करता/करती रहूँगा। / I hereby undertake to keep the above particulars up-to-date by notifying to the personnel office any addition or alteration.

स्थान/Place:								
दिनाँक/Date:						कर्मचारी के हस्ताक्षर /Signature of the employee
(1) कर्मचारी की पत्नी या पति और दो जीवित अविवाहित बच्चे या सौतेले बच्चे जो कि पूरी तरह कर्मचारी पर आश्रित हैं, भले ही वे कर्मचारी के साथ रह रहे हों या नहीं / The employee’s wife or husband and two surviving unmarried children or step children wholly dependent on the employee irrespective of whether they are residing with the employee or not.
(2) विवाहित पुत्रियाँ जो तलाकशुदा, पति से संबंध विच्छेद या पृथक या विधवा हो जाने के कारण कर्मचारी के साथ रह रही हों एवं पूरी तरह कर्मचारी पर निर्भर हों। /Married daughters who are divorced, abandoned or separated or widowed from their husband and are residing with employee and are wholly dependent on the employee.
(3) माता-पिता और/या सौतेले माता-पिता जो कर्मचारी के साथ रह रहे हों एवं पूरी तरह कर्मचारी पर निर्भर हों। /   Parents and/or stepmother residing with and wholly dependent on the employee.
(4) अविवाहित नाबालिक भाई एवं अविवाहित, तलाकशुदा, पति द्वारा त्यागी, पति से संबंध विच्छेद, विधवा बहन जो कर्मचारी के साथ रह रहे हों एवं पूरी तरह कर्मचारी पर निर्भर हों, बशर्ते उनके माता-पिता या तो जीवित न हों या जो स्वयं भी पूरी तरह कर्मचारी पर निर्भर हों। / Unmarried minor brothers as well as unmarried divorced, abandoned, separated from their husbands or widowed sisters residing with and wholly dependent on the employee, provided their parents are either not alive or are themselves wholly dependent on the employees.
उपरोक्त विवरण की जाँच की, स्वीकृत किये एवं रिकार्ड में रखे गये। / The above family details have been checked, accepted and kept in our records.


कार्मिक अधिकारी/Personnel Officer
परिवार का सदस्य जिसकी आय सभी स्रोतों के वृत्ति वेतन को मिलाकर परंतु महंगाई भत्ते को हटाकर 1500 प्रतिमाह से अधिक न हो तो वह कर्मचारी पर पूरी तरह निर्भर माना जाता है – विज्ञप्ति दिनाँक 28.7.1998. / “A member of the family whose income from all sources, including stipend, or pension, temporary increase in pension but excluding Dearness Relief does not exceed Rs.1500/- p.m. is deemed to be wholly dependent on the employee”. Notification dated 28.7.1998



मूल निवास हेतू घोषणा-पत्र
Declaration of Home Town/Village
(साफ अक्षरों में भरें)
(To be filled in block letters)

मैंने पीछे दिये गये सभी अनुदेश पढ़ लिये हैं एवं मेरे अपने मूल निवास की घोषणा निम्नानुसार हैः
I have read instruction on the reverse page and declare my home town as follows:

	पूरा नाम
Full Name
	

	पद नाम
Designation
	

	श्रेणी
Division
	

	मूल निवास
Home Town
	

	जिला
District
	

	राज्य
State
	

	नजदीकी रेल्वे स्टेशन
Nearest Railway Station
	

	मूल निवास का पूरा पता
Full Home Town Address
	



दिनाँकः....................							________________
Date:_____________							कर्मचारी के हस्ताक्षर

ऊपर दिये गये विवरण की जाँच एवं रिकार्ड में रखा			________________	
Details of above checked, and kept in records				कार्मिक अधिकारी
									Personnel Officer


घोषणा पत्र
Declaration
मैं, .......................................................... पुत्र/पुत्री............................................................... जिन्होंने भारतीय प्रबंध संस्थान सम्बलपुर में ..................................................... पद हेतु आवेदन किया है, यह घोषणा करता हूँ कि
I, ………………………………………………...…………… Son/Daughter of ………………………………..……………………………………… who has applied for the position of ……………………………………………… at IIM Sambalpur hereby declare that

1. आवेदन पत्र के साथ जमा किए गए दस्तावेज मूल दस्तावेजों की सत्य/प्रमाणित प्रतियाँ हैं। The documents submitted along with the application form are true/attested copies of original documents.
2. आवेदन पत्र में प्रदत्त जानकारियाँ तथ्यात्मक एवं सत्य हैं। The details provided in the application form are factual and correct.
3. भारत के किसी भी न्यायालय में मेरे विरूद्ध कोई भी आपराधिक मामलें लंबित नहीं हैं। There is no criminal case pending against me in any court of law in India.
4. भारत के किसी भी पुलिस स्टेशन में मेरे खिलाफ कोई शिकायत या जांच लंबित नहीं है। There is no complaint pending against me or under investigation in any police station in India.
दिनाँक Date								हस्ताक्षर Signature
स्थान Place								नाम Name
